
 

 

１．学校図書館のきまりとマナー 

 

◎本のあつかい方でよいほうに ○、してはいけないことに ×、をつけましょう。 

(本を取り出すとき)      (本を持って帰るとき)        (本の持ち方)            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(  ) かりた本がやぶれていたら、セロテープでなおす。 

(  )  本の向きをそろえてもどす。 

(  ) 自分が読みたい本があったら、かくしておく。 

(  ) おもしろい本があったので、大きな声で友だちをよぶ。 

(  ) とちゅうまで読んだら、ページをおってしるしをつける。 

(  )  自分の本を返すついでに、友だちの本も返してあげる。 

 

 

2．図書館のしくみ・・・これを知っていると、自分のさがしているテーマが 

図書館のどこにあるのか知りたいときに役立ちます。 

【その１】図書館のすべての本にはラベルがついている。 

 

【その２】本のしゅるいによって本についている数字(分るい記号)がかわる。 

 

４７９       鳥の本 読み方は「よん・なな・きゅう」 

     ナ        書いた人の名前「ななお じゅん」 

          ２               この本が何巻目
なんかんめ

なのか。「2巻
かん

」 



 

 年    組  名前(              ) 

【その３】本の種類によってラベルの色がちがう。 

◎本だなの案内やラベルを見ながら、0～9までの空いているところの分るいを 

書き、その本のなか間を線でむすびましょう。 

 

 

     ●        ●        ●        ●        ●        ●        ●       ●         ●       ●         

 

  

  

            ●        ●        ●        ●        ●        ●         ●        ●       ●       ●    
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３．調べ学習の基礎
き そ

を学ぼう！ 

【１】本の前にどこに何が書いてあるのか、まとめて書いてあるページを 

目次
も く じ

 という。 

【２】本の後ろにその本に出てくる言葉を“あいうえお”じゅんにならべて 

書いてあるページを 索引
さ く い ん

  という。 

【３】本の最後に本を作った人や作った会社など、その本についてくわしく 

書いてあるページを  奥付
お く づ け

 という。 
 

 

[例]     北陽こども風土記                               ① 

 

      発行 / 1996年11月30日  初版1刷発行  2010年3月30日 初版5刷発行               ② 

  

      編  著  北陽こども風土記編集委員会                           ③ 

      発行所  北野陽子                                       ④ 

発行所  株式会社わくわく出版 

       〒693-0071  島根県出雲市稲岡町10番地                 ⑤ 

        TEL  0853-22-6526(代)     

       ホームページ  http://www.wakuwakusha.co.jp 

印 刷  だんだん写真印刷株式会社                        ⑥ 

製 本  株式会社北陽製本 

 

★この本を無断で転載することを禁じます。落丁、乱丁本はおとりかえします。 

 

①シリーズ名・書名 

②発行年月日・・・その本が作られた日付 

③著者名
ちょしゃめい

・・・その本を書いた人 

他の書き方で・・・ 作・文＝文章を書いた人 

            編＝まとめた人  

訳
やく

＝外国語を日本語になおした人 

監修
かんしゅう

＝たくさんの人が書いているときの総責任者
そうせきにんしゃ

 

④発行者・・・この本を作った会社の責任者
せきにんしゃ

＝社長 

⑤発行所・・・この本を作った会社＝出版社
しゅっぱんしゃ

の名前 

⑥その他・・・印刷
いんさつ

＝印刷
いんさつ

した会社の名前  

http://www.wakuwakusha.co.jp/


製本
せいほん

＝印刷物
いんさつぶつ

を本の形にした会社の名前 

 

 

①次の本をさがしたいのですが、どの分るい記号の本だなにあるのでしょうか？ 

 

調べたい事がら 分るい記号 

メダカ(魚)         ４００ 

 星や星ざ      

  手話や点字  

 アメリカやイギリスの物語  

 

②目次
もくじ

は本のどこにありますか？○をつけてましょう。 

本の前     真ん中      本の後ろ 

③索引
さくいん

というのは本のどこにありますか？○をつけましょう。 

        本の前     真ん中      本の後ろ 

④奥付
おくづけ

は本のどこにありますか？○をつけましょう。 

本の前     真ん中      本の後ろ 

⑤すきな本をえらび、奥付を見ながら本の題名と出版社(発行所)を書きましょう。 

 

 

めあてをもって本を読もう！ 

 

目標                                     

 

 さつ 読むぞ！ 

ラベル記号 書名 出版社
しゅっぱんしゃ

(発行所) 出版
しゅっぱん

年
ねん

 

 

 

 

          


